


ЦИКЛОГРАММА: 

Ежегодно: 

 утверждении дополнительных общеразвивающих программ; 

 обновление перечня и/или содержания 

дополнительных   общеразвивающих программ; 

 обновление нормативно-правовой документации; 

 составление и утверждение тарификации; 

 составление и утверждение расписания занятий отделения дополнительного 

образования детей, распределение педагогической нагрузки; 

 составление перспективного плана работы ОДОД на учебный год; 

 подача заявок на курсы повышения квалификации; 

 анализ состояния учебно-методического комплекса; 

 аттестация и профессиональная переподготовка педагогов  дополнительного 

образования при необходимости. 

 анализ работы ОДОД по итогам учебного года; 

 

Ежемесячно: 

 проверка журналов учета работы педагогов в объединениях; 

 при необходимости, внесение изменений в расписание; 

 посещение занятий педагогов дополнительного образования; 

 диагностика качества проведения занятий; 

 мониторинг посещения занятий обучающимися; 

 составление  информационно-аналитических  материалов  о  деятельности ОДОД 

 доведение  до  сведения  педагогов  информации  о  курсах  повышения 

квалификации,   конкурсах,   спортивных   мероприятиях   и   т.д.   районного,  

городского   и регионального уровня; 

 информационно-методическое   сопровождение  педагогов  дополнительного 

образования; 

 совещания сотрудников ОДОД; 

 сбор и размещение информации на сайте школы, тематическом стенде. 

 

Еженедельно: 

 

 консультации педагогов ОДОД; 

 индивидуальные консультации и беседы с родителями. 

 

По плану: 

 участие в общешкольных родительских собраниях; 

 проведение родительских собраний по объединениям (кружкам, секциям) по 

необходимости; 

 участие в днях открытых дверей; 

 проведение открытых занятий. 

 

 

 

 

 



Основные направления деятельности и мероприятия 

№ Мероприятие Срок Ответственный 

Организационно-административная работа 

1 Кадровое обеспечение август Смирнова И. В. 

2 Утверждение учебно-производственного 

плана 
август 

Смирнова И. В. 

3 Подготовка и утверждение перспективного 

плана работы на календарный год, 

составление графика административного 

контроля 

август 

Смирнова И. В. 

4 Подготовка и утверждение расписания 

учебных занятий в соответствии с 

требованиями СанПиН 

до 10 сентября 

Смирнова И. В. 

5 Согласование и утверждение 

дополнительных общеразвивающих 

программ 

Август 

Смирнова И. В. 

6 Согласование и утверждение рабочих 

программ к дополнительным 

Общеразвивающим программам 

август 

Смирнова И. В. 

7 Комплектование контингента объединений до 10 сентября Смирнова И. В. 

8 Заполнение базы Параграф сентябрь Смирнова И. В. 

9 Корректировка базы Параграф В течение 

года 

Смирнова И. В. 

10 Обновлению информации в Паспорте 

образовательной организации на Едином 

национальном портале дополнительного 

образования детей 

сентябрь 

Смирнова И. В. 

11 Отчеты по статистике январь Смирнова И. В. 

12 Отчёт о деятельности за год для КО май Смирнова И. В. 

13 Организация взаимодействия с 

образовательными учреждениями 

Фрунзенского  района и города 

В течение 

года 

Смирнова И. В. 

14 Посещение РМО руководителей ОДОД согласно 

плану ОО 

Смирнова И. В. 

15 Работа с молодыми специалистами В течение 

года 

Смирнова И. В. 

Информационно-аналитическая деятельность 

1 Сдача отчётности: 

 скорректированные списки 

учащихся 

второго года обучения 

 списки учащихся на текущий 

учебный год 

 заявления родителей и учащихся, 

достигших 14 лет 

   Педагоги ДО 

2 Размещение документов ОДОД на сайте 

школы 

до 20 сентября 

в течение года 
Смирнова И. В. 

3 Поддержка раздела ОДОД на сайте школы в течение года Смирнова И. В. 

4 Освещение работы объединений 
в течение года 

Смирнова И. В. 

Дресвянкин И. В. 



5 Информационная работа с педагогическими 

работниками 

через e-mail, 

WhatsApp, 

Google-

документы 

Смирнова И. В. 

Дресвянкин И. В. 

6 Оформление стендов ОДОД До 20 

сентября 
Смирнова И. В. 

7 Анализ участия в конкурсном движении. 

Подготовка отчетов за полугодия. 
Декабрь, июнь Смирнова И. В. 

8 Анализ выполнения учебных программ 1 раз в 

полугодие 
Смирнова И. В. 

9 Анализ выполнения учебно- 

производственного плана и работы ОДОД 
май Смирнова И. В. 

10 Анализ работы объединений за учебный 

год 
май Смирнова И. В. 

11 Справки по итогам внутреннего контроля В течение 

года 
Смирнова И. В. 

12 Отчеты по проведению мероприятий В течение 

года 
Смирнова И. В. 

Учебно-методическая работа 

1 Корректировка дополнительных 

общеразвивающих программ 

Июнь, август, 

в течение года 

Педагоги ДО 

2 Подготовка новых дополнительных 

 Общеразвивающих программ для текущего 

учебного года 

август Смирнова И. В. 

Педагоги ДО 

3 Разработка рабочих программ к 

дополнительным общеразвивающим 

программам 

Июнь, август, 

в течение года 

Педагоги ДО 

4 Подготовка программно-методического 

обеспечения образовательного процесса 

август-

сентябрь 

Педагоги ДО 

5 Участие в работе общешкольных 

родительских собраний 

в течение года 
Смирнова И. В. 

6 Проведение родительских собраний в 

объединениях 

в течение года в течение года 

7 Индивидуальные консультации для 

родителей 

в течение года 
Смирнова И. В. 

8 Индивидуальные консультации для 

педагогов 

в течение года 
Смирнова И. В. 

9 Посещение методических объединений в течение года Педагоги ДО 

10 Курсы повышения квалификации в течение года Педагоги ДО 

11 Аттестация педагогических кадров в течение года Педагоги ДО 

12 Участие в профессиональных конкурсах в течение года Педагоги ДО 

Административный контроль 

1 Проверка корректности введения данных в 

электронный журнал 

сентябрь 
Смирнова И. В. 

2 Проверка ведения электронного журнала ежемесячно Смирнова И. В. 

3 Контроль работы педагогов по 

утвержденному расписанию занятий 

В течение 

года 
Смирнова И. В. 

4 Контроль сохранности контингента В течение 

года 
Смирнова И. В. 



5 Контроль проведения инструктажей по ОТ  

с учащимися 

в 

соответствии 

с 

требованиями 

проведения 

инструктажей 

Смирнова И. В. 

6 Контроль за соблюдением санитарно- 

гигиенических требований 

В течение 

года 
Смирнова И. В. 

7 Посещение занятий педагогов В течение 

года 
Смирнова И. В. 

Мероприятия, конкурсы, конференции, фестивали 

1 Участие в спортивных районных 

соревнованиях среди команд ОДОД и ШСК 

согласно 

районному 

плану РОЦ 

ШСК 

 

Дресвянкин И. В. 

2 Участие в  районных конкурсах фестивалях   согласно 

районному 

плану ДДЮТ 

Фрунзенского 

района 

 

Педагоги ДО 

Организация взаимодействия с родителями обучающихся 

1 Родительские собрания в объединениях 

ОДОД 

Режим работы объединений ОДОД в новом 

учебном году 2023-2024  

Итоги объединений ОДОД в 2023-2024 

учебном году 

 

 

Сентябрь 

 

май 

Смирнова И. В. 

Педагоги ДО 

2 Дни открытых дверей В течение 

года 

Смирнова И. В. 

Педагоги ДО 

3 Информационная компания с целью 

привлечения детей в объединения ОДОД 

10.06.2023-

10.09.2023 

Смирнова И. В.  

Педагоги ДО 

4 Открытые занятия объединений ОДОД май Смирнова И. В.  

Педагоги ДО 

5 Отчетный концерт отделений 

художественной направленности 

Апрель-май Смирнова И. В.  

Педагоги ДО 

Организация взаимодействия с внешкольными организациями 

1 Беседы в руководителями и педагогами 

школьных ОДОД, спортивных клубов, 

учреждений дополнительного образования, 

культуры, спорта с целью ознакомления с 

планами работы на 2023-2024 учебный год. 

сентябрь Смирнова И. В. 

2 Подачи заявок на участие в районных и 

городских конкурсах 

В течение 

года 

Смирнова И. В. 

Организация общешкольных коллективных творческих дел  

(совместно с воспитательной службой и службой здоровья) 

1 День знаний 01.09.2023 Смирнова И. В. 

2 День учителя октябрь Смирнова И. В. 

3 День матери ноябрь Смирнова И. В, 

4 День Национального единства ноябрь Смирнова И. В. 



5 День международной толерантности ноябрь Смирнова И. В.  

6 Мероприятия по ПДД в рамках 

«Всемирного дня жертв ДТП»: 

соревнования, конкурсы, викторины 

ноябрь Смирнова И. В. 

7 День Конституции РФ ноябрь Смирнова И. В. 

8 Соревнования «Легкоатлетические 

эстафеты» среди учащихся 2-4 классов 

Январь-

февраль 

Дресвянкин И. В. 

9 Спортивно-военизированная игра «Мы – 

защитники Отечества» 

февраль Дресвянкин И. В. 

10 Музыкально-развлекательное мероприятие 

для девочек, посвященное 8 марта 

март Смирнова И. В. 

11 Декада здорового образа жизни март Смирнова И. В. 

12 День рождения школы апрель Смирнова И. В. 

13 День Победы май Смирнова И. В. 

 


